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ПОЛОЖЕНИЕ
о приёме, переводе и отчислении учащихся
по муниципальному общеобразовательному  учреждению для детей дошкольного и младшего школьного возраста
«Ущевицкая начальная школа-детский сад»»
1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.
1.2 Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад», далее Учреждение, разработано в соответствии с:
- Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» №273 от 21.12.2012 г.

-Конституцией РФ;

- Федеральным законом «О гражданстве РФ» от 31.05.2002года №62-ФЗ (с изменениями);

- Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан в РФ» от 25.07.2002года №115-ФЗ;

- Законом Российской Федерации от 21.11.2002 г. № 15-П «О вынужденных переселенцах»;

- Федеральным законом от 07.11.2000 г. 135-ФЗ «О беженцах»;

- Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997 г. № 288;

                 -Приказом Министерства образования РФ   «Об утверждении порядка приема граждан в
                      общеобразовательные  учреждения» от 15 февраля 2012 г. N 107;

-Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.2821-10, утвержденные 
      Постановлением Главного санитарного врача РФ от 29.12.2010 года № 189.
              -Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-Нормативными актами Комитета образования администрации Волосовского муниципального района  и администрации Волосовского муниципального района;

- Уставом МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад».

1.3   Настоящее Положение регламентирует 
       -   прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети),независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, состояния здоровья, социального положения с 6,5 лет до 11лет, в муниципальное общеобразовательное учреждение «Волосовская начальная общеобразовательная школа» для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего образования (далее - основная общеобразовательная программа);

        -    перевод 
       -      отчисление обучающихся из МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад».
1.4 Порядок приема распространяется на МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад», реализующее основные общеобразовательные программы.
2. Порядок приема детей в МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад».
2.1.Общее положение.
2.1.1.Настоящее положение устанавливает правила приема обучающихся в  МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад»
 на этапе:

- начального общего образования.

2.1.2  Прием на обучение  проводится на принципах  равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым  в соответствии с Федеральным законом  предоставлены  особые права (преимущества) при приеме на обучение.

2.1.3  МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад» вправе объявлять прием граждан только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

      2.1.3 МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад»   обязано с целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, с образовательными программами , распорядительным актом органов местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление  образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся,  разместить  копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

2.1.4 Комитет образования администрации Волосовского муниципального района осуществляет учет детей школьного возраста, планирование сети общеобразовательных учреждений и контингента учащихся. Количество классов в общеобразовательных учреждениях определяется по согласованию с Комитетом общего и профессионального образования Ленинградской области.

2.1.5  Комитет образования администрации Волосовского муниципального района за каждым микрорайоном (сельским поселением) закрепляет образовательное учреждение и обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. <*>.

<*>.Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301)).

<*>.При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 2011, N 19, ст. 2715)).

    <*>.Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями     (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144; 1997, N 8, ст. 952; 2000, N 13, ст. 1370; 2002, N 34, ст. 3294; 2004, N 52, ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412; 2010, N 37, ст. 4701; N 46, ст. 6024; 2011, N 44, ст. 6282)).

2.1.6 Администрация образовательного учреждения может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приеме их детей в школу только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 обучающихся.

2.1.7 В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования Волосовского муниципального района.
2.1.8 Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании закона «О правовом положении иностранных граждан в РФ» от 25.07.2002года №115—ФЗ.

2.1.9 Прием закрепленных лиц в учреждение  осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.1.10 Прием на обучение по дополнительным образовательным программам, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами проводится на условиях, определяемых локальными нормативными актами таких организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации
2.1.11 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.2 Порядок приема детей  в 1 класс.

2.2.1.  С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

2.2.2. В 1 класс принимаются дети, которым в текущем календарном году на 1 сентября исполняется не менее шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. 

2.2.3. По заявлению родителей (законных представителей) Комитет образования администрации Волосовского муниципального района вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

2.2.4. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.

2.2.5.
Количество классов и их наполняемость устанавливаются образовательным учреждением по согласованию с учредителем.

2.2.6.
Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

              Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

· Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются через секретариат общеобразовательного учреждения в журнале приема заявлений граждан. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: 

· Входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; 

· Перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения;

· Сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс;

· Контактные телефоны для получения информации;

· Телефон органа управления образованием, являющегося учредителем.

2.2.7    Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
  2.2.8. При приеме в первый класс в течение учебного года родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 
2.2.9  Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

2.2.10.
Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

  2.2.11 Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета , прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

 2.2.12   Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

 2.2.13  Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

 2.2.14  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

            Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации . <*>.

<*> Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).

2.2.15    При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.3 Прием обучающихся во 2-4 классы
2.3.1 Прием обучающихся во 2-4 классы осуществляется при предоставлении следующих документов:

· Заявление родителей (законных представителей);

· Личное дело ученика;

· Дневник с итоговыми оценками, заверенный печатью школы;

· Выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью школы (при переходе в течение года из одного образовательного учреждения в другое);

2.3.2   Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
3. Порядок перевода обучающихся

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную  программу учебного года, выполнившие контрольные работы  промежуточной аттестации по решению педагогического совета школы переводятся в следующий класс. 

3.2   Обучающиеся на ступенях начального  общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие оценку 2 (неудовлетворительно) по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение , переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану. <*>
<*> Статья 58 пункт 9 Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации»
3.3. Классные руководители итоги аттестации и решение педагогического совета школы о переводе обучающегося обязаны довести до сведения обучающихся и их родителей, а в случае неудовлетворительных результатов учебного года– в письменном виде под роспись родителей с указанием даты ознакомления. Сообщения хранятся в личном деле обучающегося.
3.4  Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
3.5. Условно переведенные зачисляются в следующий класс на основании решения педагогического совета и приказа директора  общеобразовательного учреждения. 

3.6.Родители (законные представители) условно переведенного обучающегося письменно (под роспись) уведомляются о принятом решении, сроках ликвидации задолженности, объёме необходимого для освоения учебного материала. 
3.7.Условно переведенные в следующий класс, в отчете на начало года по форме ОШ-1  указываются в составе того класса, в который условно переведены
4. Порядок отчисления обучающегося

4.1. Отчисление (выбытие) в другое ОУ
4.1.1.В случае выбора родителями (законными представителями) иного образовательного учреждения  издается приказ об отчислении (выбытии) обучающегося в другое образовательное учреждение на основании заявления родителей (законных представителей), при наличии подтверждения о принятии ученика другим ОУ.

4.1.2.Обучающиеся могут быть переведены  в другие общеобразовательные учреждения в следующих случаях:

•   в связи с переменой места жительства;

•   в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующее другие виды образовательных программ;

•    по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающихся.

4.1.3. Отчисление (выбытие) обучающихся в другое общеобразовательное учреждение в случаях, указанных выше, может быть осуществлено в течение всего учебного года.

4.1.4.  Отчисление (выбытие) обучающихся по рекомендации педагогического совета Учреждения и ПМПК в связи с не усвоением общеобразовательных программ начального общего образования в другое общеобразовательное учреждение, реализующее образовательные программы компенсирующего (коррекционного) обучения, осуществляется по окончании учебного года.

 В случае согласия родителей (законных представителей) с переводом обучающихся в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательные программы компенсирующего (коррекционного) обучения, Учреждение обеспечивает перевод обучающихся в другое общеобразовательное учреждение, реализующее соответствующие образовательные программы.

 По рекомендации психолого – медико - педагогической комиссии обучающиеся могут быть переведены в общеобразовательное учреждение или класс корректирующего характера, обеспечивающие его обучение, воспитание, социальную адаптацию и интеграцию в обществе, в сроки, рекомендованные комиссией.

4.1.5. Отчисление (выбытие) обучающихся по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением производится в установленном законном порядке.

4.1.6. При отчислении (выбытии)обучающихся из Учреждения родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить при поступлении в другое общеобразовательное учреждение:

• личное дело;

• табель успеваемости;

4.1.7. Перевод обучающегося сопровождается приказом директора ОУ с указанием причины. 
 4.1.8 По решению организации, осуществляющей образовательную деятельность, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных частью 4  статьи 43 Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ, допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из организации, осуществляющей образовательную деятельность, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.1.9 Порядок и основания отчисления обучающихся из Учреждения  в части, не урегулированной Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», определяются Комитетом образования и указываются в Уставе Учреждения.
5. Изменения  образовательных отношений
5.1. Образовательные отношения могут быть изменены в случае изменения условий получения  обучающимся образования по основной образовательной программе, повлекшего за собой изменения взаимных прав и обязанностей обучающегося и Учреждения. Образовательные отношения могут быть изменены  как по инициативе обучающегося (родителей, законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося по заявлению в письменной форме, так и по инициативе Учреждения. Основанием для изменения отношений служит распорядительный акт по Учреждению, вносятся изменения в договор об образовании. Права и обязанности обучающегося изменяются с  даты  издания распорядительного акта.
5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены в следующих случаях:

- в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию.

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (родителей, законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность в случае ликвидации организации осуществляющей образовательную деятельность.

3.3 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ по школе об отчислении обучающегося из школы.

6. Заключительное положение
6.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникающие между родителями (законными представителями) и администрацией Учреждения, регулируются учредителем образовательного учреждения.
6.2.Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и введения в действие приказом директора; доводится до сведения учителей, учащихся и родителей. Ознакомление с Положением проводится на родительских собраниях, классных часах.
Срок действия Положения приема, перевода и отчисления детей по МОУ «Ущевицкая начальная школа-детский сад»
Срок действия данных Положения не ограничен.

При необходимости в Положение вносятся изменения, дополнения  в соответствии с законодательством Российской Федерации, подлежащие аналогичной процедуре принятия, утверждения.

